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PENGAJUAN JUDUL TESIS MAGISTER
NAMA SOP KENOTARIATAN
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :
1. Undang-Undang No. 12 tahun 2012 tentang Pendidikan/1. Memahami IKK Universitas dan Fakultas

Lulusan tepat waktu akan dibawah target capaian IKK|
Fakultas.

Tinggi 2. Memahami Tugas dan Fungsi Bidang Akademik
2. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 8 Tahun|3. Memahami Mekanisme Pengajuan Judul Tugas Akhir
2012 tentang Kerangka Kualifikasi Nasional Indonesia|4. Memahami Peraturan Terkait sebagai Dasar Hukum|
(KKNI) Pelaksanaan Kegiatan
3. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggil5. Memiliki Kemampuan Berkomunikasi Yang Baik
Republik Indonesia Nomor 62 Tahun 2016 tentang Sistem|6. Menguasai Pengoperasian Komputer Dasar
Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi 7. Memiliki Kemampuan Pengolahan Data Sederhana
4. Permendikbud Nomor 3 tahun 2020 tentang Standar|8. Menguasai Penggunaan Internet dan Aplikasi Web Browser
Nasional Perdidikan Tinggi
5. Peraturan Rektor Nomor 38 Tahun 2021 tentang Pedoman|
Umum Penyelenggaraan Pendidikan Magister, Magister
Terapan, Magister Berbasis Riset, dan Doktor di
Lingkungan Universitas Padjadjaran
6. Peraturan Rektor Nomor 1 Tahun 2020 Tentang Struktur|
Organisasi dan Tata Kerja Pengelola Unpad
7. Pedoman Akademik Fakultas Hukum Unpad di Tahun|
Berjalan
8. Kalender Akademik di Tahun Berjalan
KETERKAITAN : PERALATAN / PERLENGKAPAN :
1. Dokumen pendukung
2. Komputer, Printer, Scanner
3. Jaringan Internet
4. Alat Tulis Kantor (ATK)
5. Aplikasi SIAT Unpad dan E-Office Unpad
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :
1. Pelaksanaan kegiatan harus mengacu pada Peraturan danDisimpan sebagai data elektronik dan manual di unit kerja
Pedoman terkait; bersangkutan dan terkait, SIAT Unpad, serta Unit Penjaminan|
2. Apabila pelaksanaan kegiatan ini terlambat, capaian luaranMutu.




PELAKSANA MUTU BAKU
NO KEGIATAN MANAJER KETERANGAN
MAHASISWA PRODI PEMBELAJARAN DEKANAT |KELENGKAPAN | WAKTU ouTPUT
Mahasiswa mengunduh formuli ) . Farmulir
Co . . " Farmulir pangajuan L

1 ajuan judul Tesis malalui * idul Tasis pangajuan judul
hitp:/iut f.unpad.ac.id s Tasis
Mahasiswa manghubungi dan ‘ F i ) Farmulir

2 mendiskusikan rancana judul - . TT:I[ Fﬂngapan pangajuan judul
Tasis dengan Kaprodi pdul Tess Tasis
Apabila ajuan judul Tasis ) . Farmulit

Farmuli
4 |Mahasiswa diterima, Kaprodi - . ?j:ﬁﬁ:;:"ga“" 13 hari pengajuan judul
" | menuniuk Kemisi Pembimibing : Tesis
Mahasi
: as.lswa rnar!gunggah barkas . . —
ajuan judul Tesis yang lalah Farmulir pangajuan . L

5 o . 4 . . 1 hari pangajuan judul
disatujui malalui judul Tasis Tesi
hiip:/futfh.unpad.ac.id s

, Draft SK Dekan Draft SK Dakan
Prodi mamprosas drafl Surat mangenai manganai

L} Keputusan Dekan manganai » F'anEn' Kan Karisi 1 hari Panunjukan

Panunjukan Kamisi Pambimbing Dot Kormisi

9 Pambimbing
Selelah diparaf aleh Kaprodi, draft Draft SK Dekan Draft SK I?alian
Surat Keputusan Dakan mendenai manganai

7 menganai Penunjukan Komisi * Fan!fn' Kan Komisi 1 hari Penunjukan
Pambimbing disampaikan ke o mh’;h Komisi
Koordinator Akadermik g Pembimbing
Kuordlnahl:ll Akadamik malalliuli,an ¥ Draft SK Dakan SK Dakar!
koordinasi dengan Sekretaris mengenai mangenai

] Dakan untuk penarbitan Surat d . . |1 hari Panunjukan

) Panunjukan Komisi .
Kepulusan Dekan mengenai Parmbimiin Komisi
Panunjukan Komisi Pambimbing g Pambimbing
Sk Daka
Sural Keputusan Dakan 5K Dakan n
i Panunjukan Komisi mangenai manganal

g |mengenaiPenuny _ . el |1 hai Penunjukan
Pambimbing disampaikan ke Panunjukan Komisi Kormisi
Kaprodi Pambimbing Pembimbing
Cutput Surat Kepulusan SK Dekan SK Daliar!

10 Panunjukan Komisi Pambimbing manganai 1 hati gﬁngﬂv:;
dikifim ka mahasiswa melalui emai N Penunjukan Komisi] o K:;‘:;'“ n
kaprodi kenotariata d.ac.id Pambimbi

prodi kenotariatan@unpad.ac [ ing Pembimbing
!
1 Mahasiswa mendaftarkan judul 1 hati
Tasis ke Akun Studant (PAUS) A
KETERANGAN GAMBAR
- Prases - Multidocumeant
‘ Kaputusan . ;i:l:l}:l'rpanan
- Dakumean . Data




